
 บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ งานบริหารทั่วไป กองกลาง ส านักงานอธิการบดี  โทร 3048                                         

ที ่  อว 0604.2/ว 01029 วันที่  8 ธันวาคม 2564              

เรื่อง   ขอแจ้งก าหนดการเสนอเรื่องเพ่ือขออนุมัติจัดท าบันทึกข้อตกลงความร่วมมือกับหน่วยงานภายนอก 
ในประเทศ 

เรียน แจ้งเวียน_คณะ/ส านัก/หน่วยงาน   

ตามบันทึกข้อความ กองกลาง ที่ อว 0604.2/ว 0927 ลงวันที่ 10 พฤศจิกายน 2564 
โดยฝ่ายเลขานุการที่ประชุมคณะกรรมการบริหารมหาวิทยาลัยฯ แจ้งปฏิทินก าหนดการประชุมคณะกรรมการ
บริหารมหาวิทยาลัยฯ และแนวทางการเสนอวาระต่อที่ประชุมคณะกรรมการบริหารฯ นั้น 

ในการนี้ เพ่ือให้การประสานงานการจัดท าบันทึกข้อตกลงความร่วมมือทางวิชาการกับ
หน่วยงานภายนอกในประเทศเป็นไปตามปฏิทินก าหนดการประชุมคณะกรรมการบริหารมหาวิทยาลัยฯ และ
แนวทางการเสนอวาระต่อที่ประชุมคณะกรรมการบริหารฯ และเป็นไปตามขั้นตอนการจัดท าบันทึกข้อตกลง
ความร่วมมือทางวิชาการกับสถาบันการศึกษา หน่วยงาน และองค์กรในประเทศและต่างประเทศ ตามมติ
คณะกรรมการพิจารณากลั่นกรองการจัดท าบันทึกข้อตกลงความร่วมมือทางวิชาการฯ ก าหนด กองกลางจึงขอ
แจ้งก าหนดการในการเสนอเรื่องเพ่ือขออนุมัติจัดท าบันทึกข้อตกลงความร่วมมือกับหน่วยงานภายนอกใน
ประเทศ ดังนี้ 

1. ก าหนดการขออนุมัติจัดท าบันทึกข้อตกลงความร่วมมือกับหน่วยงานภายนอกในประเทศ 

ล าดับ ประจ าเดือน 
การประชุมคณะกรรมการบริหาร

มหาวิทยาลัย 

หน่วยงานเจ้าของเรื่องเสนอขอ
อนุมัติและหน่วยงานผู้รับผิดชอบ
กลั่นกรองก่อนเสนออธิการบดีเพื่อ

พิจารณา 
1 มกราคม 2565 วันท่ี 4 มกราคม 2565 17 ธันวาคม 2564 
2 กุมภาพันธ์ 2565 วันท่ี 1 กุมภาพันธ์ 2565 14 มกราคม 2565 
3 มีนาคม 2565 วันท่ี 1 มีนาคม 2565 11 กุมภาพันธ์ 2565 
4 เมษายน 2565 วันท่ี 5 เมษายน 2565 11 มีนาคม 2565 
5 พฤษภาคม 2565 วันท่ี 3 พฤษภาคม 2565 20 เมษายน 2565 
6 มิถุนายน 2565 วันท่ี 7 มิถุนายน 2565 13 พฤษภาคม 2565 
7 กรกฎาคม 2565 วันท่ี 5 กรกฎาคม 2565 17 มิถุนายน 2565 
8 สิงหาคม 2565 วันท่ี 2 สิงหาคม 2565 15 กรกฎาคม 2565 
9 กันยายน 2565 วันท่ี 6 กันยายน 2565 15 สิงหาคม 2565 

10 ตุลาคม 2565 วันท่ี 4 ตุลาคม 2565 16 กันยายน 2565 
11 พฤศจิกายน 2565 วันท่ี 1 พฤศจิกายน 2565 14 ตุลาคม 2565 
12 ธันวาคม 2565 วันท่ี 6 ธันวาคม 2565 11 พฤศจิกายน 2565 
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2. แนวปฏิบัติในการเสนอเรื่องเพื่อขออนุมัติจัดท าบันทึกข้อตกลงความร่วมมือกับ
หน่วยงานภายนอกในประเทศ 

เพ่ือความเรียบร้อยและประสิทธิภาพของการจัดท าบันทึกข้อตกลงความร่วมมือกับหน่วยงาน
ภายนอกในประเทศ ขอให้หน่วยงานด าเนินการ ดังนี้ 

2.1 จัดส่งเอกสารหลักฐาน ดังนี้ 
1) บันทึกข้อความขออนุมัติจัดท าบันทึกข้อตกลงความร่วมมือกับหน่วยงานภายนอก

ในประเทศ 
2) หนังสือต้นเรื่องของหน่วยงานภายนอกที่เป็นคู่ความร่วมมือ (ถ้ามี) 
3) แบบสรุปรายละเอียดบันทึกข้อตกลงความร่วมมือเพ่ือประกอบการพิจารณา 
4) (ร่าง) บันทึกข้อตกลงความร่วมมือทางวิชาการ 
5) หนังสือรับรองทะเบียนนิติบุคคล (กรณีเป็นคู่ความร่วมมือที่เป็นเอกชน) 
6) รายงานการประชุมคณะกรรมการประจ าคณะ/ส านัก ที่มีรายละเอียดการ

พิจารณาให้ความเห็นชอบในการจัดท าบันทึกข้อตกลงในเบื้องต้น ทั้งนี้ กรณีรายงานการประชุมดังกล่าวยังไม่ได้
ผ่านการรับรอง ให้หน่วยงานแนบ (ร่าง) รายงานการประชุมในครั้งนั้นแทน 

2.2 จัดส่งข้อมูลตามข้อ 2.1 พร้อมเอกสารในรูปแบบอิเล็กทรอนิกส์ ทางจดหมาย
อิเล็กทรอนิกส์ที่ chakkarin.s@ubu.ac.th ภายในก าหนดระยะเวลาที่ก าหนดไว้ตามข้อ 1. เพ่ือกองกลางจะได้
ด าเนินการในส่วนที่เกี่ยวข้องต่อไป 

ทั้งนี ้หากคณะ/ส านัก/หน่วยงาน จัดส่งเอกสารไม่เป็นไปตามก าหนดในข้อ 1. หรือเอกสาร
ตามข้อ 2.1 ไม่ครบถ้วน โดยไม่ได้ระบุเหตุผลความจ าเป็นแจ้งมาในบันทึกข้อความ กองกลางขอสงวนสิทธิ์ใน
การไม่พิจารณาข้อมูลบันทึกข้อตกลงดังกล่าว จนกว่าคณะ/ส านัก/หน่วยงานจะจัดส่งเอกสารครบถ้วน 

2.3 กรณีคณะ/ส านัก/หน่วยงาน มีความจ าเป็นเร่งด่วนที่ต้องเสนอการจัดท าบันทึก
ข้อตกลงความร่วมมือฯ ต่อที่ประชุมคณะกรรมการบริหารมหาวิทยาลัยในเดือนนั้น ๆ แต่ไม่สามารถจัดส่ง
เอกสารได้ทันก าหนดเวลา หรือไม่สามารถส่งเอกสารได้ครบถ้วนตามก าหนดเวลา ขอให้คณะ/ส านัก/หน่วยงาน 
ระบุเหตุผลความจ าเป็นเร่งด่วนในบันทึกข้อความขออนุมัติจัดท าบันทึกข้อตกลงความร่วมมือกับหน่วยงาน
ภายนอกในประเทศ เพ่ือกองกลางจะได้พิจารณาด าเนินการในส่วนที่จ าเป็นเร่งด่วนต่อไป 

ทั้งนี้ หากคณะ/ส านัก/หน่วยงานด าเนินการไม่เป็นไปตามข้อ 1. และ 2. กองกลางจะน าเสนอ
เรื่องของท่านตอ่ที่ประชุมคณะกรรมการบริหารมหาวิทยาลัยในเดือนถัดไป หรือจนกว่าเอกสารจะครบถ้วน 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ 
 
 
 

(นายปิยณัฐ สร้อยค า) 
ผู้ช่วยอธิการบดีฝ่ายสื่อสารองค์กรและพันธกิจสัมพันธ์ 
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https://bit.ly/3rR0gWR 

 
 
 

https://bit.ly/3pAbVpZ 
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