                                                                                  แบบฟอร์มประมาณการค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ             
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ส่วนราชการ   ภาควิชา/สาขาวิชา............................................. คณะเกษตรศาสตร์ มหาวิทยาลัยอุบลราชธานี โทร.3500  
ที่   อว  0604.6................ /……..………                       วันที่..................เดือน...................................พ.ศ........................
เรื่อง   ขออนุมัติเดินทางไปราชการ  (   ) ภายในประเทศ      (    )  ต่างประเทศ
เรียน   คณบดีคณะเกษตรศาสตร์ 


ด้วยข้าพเจ้า ........................................................................ตำแหน่ง.....................................................สังกัด..............................................................................พร้อมด้วย (ถ้ามี)............................................................................
.................................................................รายชื่อปรากฏตามเอกสารที่แนบมาพร้อมนี้  ประสงค์จะขออนุมัติเดินทางไปราชการเพื่อ  (   )  ไปราชการเพื่อพัฒนาตนเอง  (   ) ประชุม      (    )  อบรม   (   )  สัมมนา
  (   )  ไปราชการตามโครงการ…………………………………………………………………………………………………………….. 
  (   )  ไปราชการเพื่อเป็นวิทยากร   
  (   )  อื่นๆ………………………………………………………………………………………………………………………………………….

เรื่อง.........................................................................................................................................................................................
ณ......................................................................อำเภอ.................................................จังหวัด................................................
หลักฐานเอกสารแนบท้าย  (ถ้ามี)   จำนวน............ชุด  มีกำหนด...............วัน  ระหว่างวันที่...........เดือน............................พ.ศ......................  ถึงวันที่.............เดือน.................................พ.ศ.............................  และขออนุมัติเดินทางไปราชการในวันที่.............เดือน.............................พ.ศ.................  และเดินทางกลับ ในวันที่...............เดือน.........................พ.ศ...........   ทั้งนี้ ขอประมาณการค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ  ดังนี้  (เขียนเครื่องหมายในช่อง (  ) หน้าข้อความที่ต้องการ)
1. (       )   ไม่ขอเบิกค่าใช้จ่ายใดๆ  ทั้งสิ้น
2. (       )   ขอรับการสนับสนุนงบประมาณเพื่อเป็นค่าใช้จ่ายเกี่ยวกับ
2.1 ค่าเบี้ยเลี้ยง  วันที่...............เดือน............................พ.ศ.................ถึงวันที่..........เดือน............................
      พ.ศ.............................  จำนวน......................... คน  
         เป็นเงิน...................................บาท
2.2 ค่าเช่าที่พัก (   ) เหมาจ่าย  (   )  ตามที่จ่ายจริง  วันที่............เดือน........................พ.ศ.....................
ถึงวันที่.............เดือน............................ พ.ศ.............................
เป็นเงิน.................................บาท
2.3 ค่าพาหนะ   (   ) เครื่องบิน   (   ) รถไฟ    (   ) รถประจำทาง   (   ) รถยนต์ของทางราชการ   
     หมายเลขทะเบียน...........................โดยมี................................................. เป็นพนักงานขับรถยนต์   
(   ) รถยนต์ส่วนบุคคล    หมายเลขทะเบียนรถ...........................................ระยะทาง ไป – กลับ
พร้อมแนบแผนที่ระยะทาง กรมทางหลวง  โดยประมาณ ................................กิโลเมตร * 4 บาท 
                                                               เป็นเงิน................................บาท
2.4 ค่ารถแท็กซี่/รถรับจ้าง....................................................        เป็นเงิน................................บาท
2.5 ค่าจ้างเหมารถ(ดำเนินการจัดซื้อ/จัดจ้าง ตาม พรบ.60 )       เป็นเงิน................................บาท
2.6 ค่าใช้จ่ายอื่น ๆ ที่จำเป็นในการเดินทางไปราชการ           
เป็นเงิน................................บาท
รวมค่าใช้จ่ายเป็นเงิน..............................บาท (.....................................................................)

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ 








ลงชื่อ.........................................................ผู้ขออนุมัติ 
หมายเหตุ ระยะเวลาดำเนินการ อย่างน้อย 3 วันทำการ
                (………….………….………………..…………)





                                ตำแหน่ง......................................................
