
ล าดับ รายละเอียด ผู้ด าเนินการ ระยะเวลาด าเนินการ เสนองานผ่าน ผู้อนุมัติ

1 ส านักงานไร่ฝึกฯ/โครงการจัดหารายได้ จัดท าบนัทกึในหลักการขออนุมัติ
จ าหน่ายผลผลิตพร้อมเสนอรายชื่อคณะกรรมการ เสนอผ่านงานพสัดุ

เจ้าของเร่ือง/ผู้รับผิดชอบ/
หวัหน้าโครงการฯ 1 วัน

หวัหน้าส านักงานไร่ฝึกทดลองฯ (กรณี
หวัหน้าโครงการฯเสนอถึงงานพสัดุโดยตรง) คณบดี

2 เจ้าหน้าที่สรุปเสนอบนัทกึในหลักการขออนุมัติจ าหน่ายพสัดุ (ผลผลิต) เจ้าหน้าที่ 1 วัน เสนอผ่าน (หน.จ.พสัดุ) คณบดี
3 งานพสัดุจัดท าบนัทกึขออนุมัติจ าหน่ายพสัดุ (ผลผลิต) เจ้าหน้าที่ 1 วัน เสนอผ่าน (หน.จ.พสัดุ) คณบดี
4 เจ้าหน้าที่แจ้งใหค้ณะกรรมการประเมินราคาขาย ด าเนินการประเมินราคาขาย

ผลผลิต
เจ้าหน้าที่

1 วัน คณะกรรมการประเมินราคาขาย

5 คณะกรรมการประเมินราคาขาย ด าเนินการประเมินราคาขายผลผลิต พร้อม
เสนอรายงานผลการพจิารณาราคาผ่านเจ้าหน้าที่

คณะกรรมการประเมินราคาขาย
3-5 วัน เจ้าหน้าที่ (พสัดุ)เสนอผ่าน (หน.จ.พสัดุ) คณบดี

6 เจ้าหน้าที่แจ้งใหค้ณะกรรมการจ าหน่ายพสัดุ ด าเนินการจ าหน่ายผลผลิตตาม
ราคาที่ได้รับการอนุมัติ

เจ้าหน้าที่
1 วัน คณะกรรมการจ าหน่ายพสัดุ

7 คณะกรรมการจ าหน่ายพสัดุ ด าเนินการจ าหน่ายผลผลิต ตามราคาที่ได้รับอนุมัติ คณะกรรมการจ าหน่ายพสัดุ 3-5 วัน
8 คณะกรรมการจ าหน่ายพสัดุน าส่งเงินที่ได้จากการจ าหน่ายพสัดุ(ผลผลิต) ตาม

แบบฟอร์มใบน าส่งเงิน ส่งงานการเงิน
คณะกรรมการจ าหน่ายพสัดุ

1วัน งานการเงิน

9 งานการเงินออกใบเสร็จรับเงินที่ได้จากการจ าหน่ายพสัดุ(ผลผลิต) ให้
คณะกรรมการจ าหน่ายพสัดุ เจ้าหน้าที่การเงิน 1วัน คณะกรรมการจ าหน่ายพสัดุ

10 คณะกรรมการจ าหน่ายพสัดุ เสนอรายงานผลการการจ าหน่ายพสัดุ ผ่านเจ้าหน้าที่ คณะกรรมการจ าหน่ายพสัดุ
1วัน เจ้าหน้าที่ (พสัดุ) เสนอผ่าน (หน.จ.พสัดุ) คณบดี

11 งานการเงินน าเงินส่งเปน็เงินรายได้คณะฯ เจ้าหน้าที่การเงิน 1 วัน

12
งานพสัดุส าเนาเอกสารใหเ้จ้าของเร่ืองและก็บต้นเร่ือง

เจ้าหน้าที่ 1 วัน เจ้าของเร่ือง/ผู้รับผิดชอบ/หวัหน้าโครงการฯ

 หมายเหตุ  

 "เจ้าหน้าที"่ หมายถึง เจ้าหน้าที่พสัดุ
"หวัหน้าเจ้าหน้าที่" หมายถึง หวัหน้าเจ้าหน้าที่พสัดุ

ขั้นตอนการจ าหน่ายพัสด(ุผลผลิต)


